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1.
Общие положения.

1.1.Реферат учащегося - это изложение в письменном виде содержания и результатов его индивидуальной учебно– исследовательской деятельности.
1.2. К написанию реферата допускаются учащиеся 1-11 классов.
1.3. Реферат может быть использован в ходе промежуточной или итоговой аттестации для учащихся 9 класса, если обучающийся успевает по данному предмету на «хорошо» или «отлично».

1.3 Допускается,  чтобы  содержание  материла,  на основании  которого выполняется реферат, выходило за рамки содержания программы по  учебному курсу .
          2. Требования к выбору и формулировке темы реферата.

2.1 Под руководством учителя обучающийся формулирует тему реферата. Тема исследования выбирается с учетом ее актуальности в современной  науки, и здесь главную помощь учащемуся оказывает его руководитель,   ориентирующий начинающего исследователя в степени проработанности  той или иной проблемы, в соответствии с чем и будет выбираться тема работы.

2.2 До 1 ноября текущего учебного года она должна быть утверждена на заседании НОУ.

2.3. Тема должна быть сформулирована лаконично, а используемые при ее формулировке понятия должны быть логически взаимосвязаны.

    Структура реферата.

Объем исследовательской работы: 

1-4 классы: 5-10 стр; 

5-9 классы: 10 - 15 стр; 

10-11 классы: 15-20 стр.

        Исследовательская работа предполагает следующие разделы: 

-  титульный лист; 

-  содержание;

-  введение;

-основную часть;

-заключение;

- использованной литературы;

- приложения (таблицы, рисунки, чертежи, фотографии, схемы и т.д.)

Требования к оформлению реферата.

4.1   Текст выполняется на листах формата А4 (210x297мм). Оформляется в текстовом редакторе, используя шрифтTimes New Roman. Тип основного текста обычный, размер 14 пт. Шрифт заголовков разделов полужирный. Шрифт подзаголовков - полужирный, курсив. Каждый крупный раздел работы (введение, главы, заключение, список использованной литературы) следует начинать с новой страницы. Межсимвольный интервал обычный. Межстрочный интервал 1,5. Выравнивание по ширине. Размеры полей: левое - 30мм, правое - 10мм, верхнее и нижнее - 20мм.

4.2.  Все страницы исследовательской работы нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы. Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Первой страницей считается титульный лист, на нем цифра 1 не ставится, на следующей странице проставляется цифра 2 и т.д. Порядковый номер печатается в   середине верхнего поля страницы без точки в конце.

 4.3   Работа может содержать таблицы, рисунки, графики, карты, фотографии. Рисунки могут быть выполнены от руки, при этом надписи на них выполняют чертежным шрифтом единообразно по размеру на протяжении всей работы. Иллюстрации могут быть выполнены на компьютере в одном из графических редакторов и вставлены в текст работы. Таблицы и рисунки нумеруются по порядку арабскими цифрами (Рис.1, Рис.2, Таблица 1, Таблица 2 и т.д). В тексте работы на рисунки и таблицы должна быть ссылка, которая заключается в круглые скобки. Например: (см.рис.8); (табл.6); (рис.7). Иллюстрации и таблицы помещаются в тексте сразу же после ссылки на них, а при невозможности размещения на данной странице переносятся на следующую. Часть рисунков и больших таблиц может выноситься в приложение. Каждый рисунок должен сопровождаться подрисуночной подписью. Каждая таблица должна иметь заголовок. Заголовок начинается со слова «Таблица», которое печатается справа с прописной буквы. На следующей строке располагается текст заголовка.

5. Требования к содержанию структурных элементов исследовательской
работы

5.1. Титульный лист. Титульный лист является первым листом исследовательской работы. Пример оформления титульного листа приведен в приложении 1.

          5.2.
    Содержание. В содержание следует вносить номера и наименование глав,
параграфов и пунктов, а также перечислять все приложения с указанием
соответствующих страниц.

5.3.
    Введение. Введение содержит четкое обоснование цели работы,   определение

ее актуальности, формулировку объекта и.предмета исследования.

Введение и заключение не включаются в общую нумерацию глав и

размещаются на отдельных листах.

 5.4.
   Основная часть. Текст основной части разделяют на главы, параграфы, пункты.

          Главы должны иметь порядковые номера в пределах всего текста, обозначенные арабскими цифрами без точки в конце заголовка. Параграфы должны иметь нумерацию в пределах каждой главы, номера параграфов состоят из номера главы и параграфа, разделенных точкой, например 1.1. В конце названия параграфа тоска не ставится. Нумерация пунктов выполняется аналогично, например 1.1.1 - обозначает глава 1, параграф 1, пункт 1. Наименование глав и параграфов выравнивают по центру. Расстояние между заголовками и текстом должно быть равно 15 мм, расстояние между заголовками глав и параграфов 8 мм. 5.5 Заключение. В заключении формулируются основные выводы по всей работе.

5.6.
   Список использованной литературы. В список использованной литературы включаются основополагающие источники по теме исследовательской работы, расположенные в алфавитном порядке.

Книги отдельных авторов оформляются следующим образом: Ф.И.О., автора, название работы ( с большой буквы), точка, тире, город издания (Москва и Санкт - Петербург имеют сокращения - М., СПб.), двоеточие, название издательства ( с большой буквы), запятая, год издания, точка. Если указывается количество страниц книги, то после числа ставится строчная буква «с», если указывается конкретная страница, то ставится заглавная буква «С» и обозначаются необходимые страницы. Например: 1. Лихачев Д. С. Мысли о культуре будущего. - М.: Мысль, 1998. - С. 52. Книги, созданные авторским коллективом имеют единого редактора и оформляются несколько иначе. Так, в начале указывается название книги, затем ставится слеш (/) и с заглавной буквы пишется «Под ред.» И.О.Ф. общего редактора, точка, тире, далее как и предыдущем случае.

2.
Методика обучения географии / Под ред. Л.М. Панчешниковой. - М.:
Просвещение, 1997.

Статьи также имеют свои правила оформления: Ф.И.О. автора (или авторов), название статьи с большой буквы, двойной слеш (//), название журнала или сборника статей, точка, тире, год издания, точка, тире, номер журнала, точка, тире, большая буква «С», точка, номера страниц данной статьи. Например:

3.
Ульченко Л.С. Поэзия на уроках географии // География в школе. - 1997. -
№ 7. - С. 74.

Ссылки на литературные источники в тексте исследовательской работы приводятся по единой схеме, например: (1, с.35-36) - ссылка на первый источник в списке, страницы 35-36.

5.7.    
Приложение. В материал исследовательской работы допускается помещать приложения. Каждое приложение должно начинаться с нового листа с указанием наверху в правом углу страницы слова «Приложение» и его номера. Приложение должно иметь заголовок, который записывают
симметрично относительно текста с заглавной буквы отдельной строкой.
Приложения нумеруются арабскими цифрами.

5.8  Реферат сдается в учебную часть не позднее, чем за две недели до конференции или экзамена, в течение которых члены НОУ знакомятся с представленными материалами. Руководителем исследовательской работы оформляется рецензия.

6. Процедура защиты реферата.

6.1  Процедура защиты реферата на экзамене или научно - практической конференции представляет собой:

          -выступление рецензента (3 минуты);

          -выступление учащегося с докладом по теме реферата (до 15 минут);

          -ответы учащегося на вопросы, поставленные аттестационной комиссией или участниками конференции.                                                                                                                     

6.2  Отметка за реферат на итоговой или промежуточной аттестации выставляется после дискуссии членов аттестационной комиссии, вносится в протокол экзамена и доводится до сведения обучающегося.

7. Оценка реферата.

Реферат оценивается по следующим критериям:

· соблюдение требований к его оформлению;

· необходимость и достаточность для раскрытия темы приведенной в тексте реферата информации;

· умение обучающегося свободно излагать основные идеи, отраженные в реферате;

· способность обучающегося понять суть задаваемых членами аттестационной комиссии вопросов и сформулировать точные ответы на них.

