Принято         
УТВЕРЖДАЮ

на заседании                                              И.о. директора   

                                                                    МБОУ«Чернореченская

педагогического совета                            средняя общеобразовательная

№ ___ от  «__»_____ 20    г.                       школа Оренбургского района»
                                                                    ________________ /_____________/
.

Положение 

 о порядке приема детей дошкольного возраста в муниципальное бюджетное  образовательное учреждение «Чернореченская средняя общеобразовательная школа Оренбургского района», дошкольная ступень образования
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке приема детей дошкольного возраста в муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение «Чернореченская  средняя общеобразовательная школа Оренбургского района», дошкольная ступень образования (далее Положение),  разработано в соответствии с Уставом МБОУ «Чернореченская средняя общеобразовательная школа Оренбургского района»
1.2. Положение устанавливает порядок приема детей дошкольного возраста в муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение «Чернореченская  средняя общеобразовательная школа Оренбургского района», дошкольная ступень образования (далее Учреждение).
1.3. В зависимости от имеющихся условий в Учреждение принимаются дети в возрасте  от 2 мес до 6 лет.
Возрастные границы приема детей определяются Уставом  Учреждения в соответствии с действующим законодательством.
          1.4. В исключительных случаях допускается пребывание ребенка в дошкольных группах  Учреждения до 8 (восьми) лет.  
1.5. Для устройства ребенка в Учреждение родители (законные представители) обращаются в муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение «Чернореченская  средняя общеобразовательная школа Оренбургского района», для подачи заявления установленной формы (приложение 1 к Положению) о постановке на учет для получения места в Учреждении.
1.6. Учет граждан, нуждающихся в услугах дошкольного образования, ведется в Книге учета будущих воспитанников,  в которой выделяется общая и льготная очередь.(приложение 2 к Положению).
1.7.  Устройство детей в Учреждение  ведется в порядке очередности поступления заявлений родителей (законных представителей) с учетом льгот по внеочередному и первоочередному приему воспитанников в дошкольные образовательные учреждения (при предоставлении соответствующих документов), определенных законами и нормативными актами Российской Федерации, Оренбургской области, МО Оренбургский район. 

2. Порядок приема воспитанников в Учреждение
2.1. Зачисление детей на ступень дошкольного образования в Учреждение оформляется приказом директора, родители (законные представители) представляют следующие документы:
-заявление родителей (законных представителей);

-медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;

-документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей.
2.2. Комплектование Учреждения детьми осуществляется ежегодно в сроки с 1 мая по 31 мая. Если в указанный срок родители (законные представители) не обратились к администрации МБОУ «Чернореченская СОШ», место предоставляется другому ребенку в соответствии с очередностью регистрации.

2.3. Текущее комплектование проводится в течение года на освободившиеся места, которые предоставляются в первую очередь льготным категориям граждан, пользующимся правом внеочередного и первоочередного приема детей в Учреждение.
   2.4. Вопрос перевода ребенка из одного Учреждение в другое в связи со сменой места жительства родителей (законных представителей) решается администрацией МБОУ «Чернореченская СОШ» вне сроков массового комплектования, при наличии вакантных мест в Учреждение. 

2.5. Прием воспитанников в Учреждение оформляется приказом директора по мере поступления детей в течение года на основании:

- письменного заявления родителей (законных представителей);
- медицинского заключения (медицинской карты ребенка);
- копии свидетельства о рождении ребенка;
- копии документа, удостоверяющего личность одного из  родителей (законных представителей);
- копии документов, подтверждающих право на льготы по оплате и компенсацию части родительской платы за содержание ребенка в ДОУ.

2.6. При приеме ребенка в Учреждение в обязательном порядке заключается договор между Учреждением и родителями (законными представителями) ребенка в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон. Договор не может ограничивать права сторон, установленных законодательством.

2.7. При приеме ребенка в Учреждение необходимо:

- информировать родителей о порядке приема воспитанников в Учреждение;

- предоставить возможность родителям ознакомиться с Уставом Учреждение, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждение, основными образовательными программами, реализуемыми  Учреждение, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.  

Факт ознакомления фиксируется в Журнале регистрации ознакомления родителей (законных представителей) с Уставом и другими документами регламентирующими деятельность ОУ.


2.8. В Учреждение ведется Книга учета движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о детях, родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в Учреждение 
2.9. На каждого воспитанника Учреждение формируется личное дело. 

2.10. Ежегодно на 1 сентября директор Учреждения утверждает  количественный состав сформированных групп. Обязательной документацией по комплектованию Учреждения являются списки детей по группам, которые утверждает директор. 

           2.12. В случае если ребенок, который состоял в списках на поступление в детский сад, не поступил до 1сентября текущего года в Учреждение без уважительной причины, направление является недействительным.

3. Порядок отчисления детей из Учреждения


3.1. Отчисление детей из Учреждения осуществляется при расторжении договора между Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника в следующих случаях:

-  при возникновении медицинских показаний, препятствующих его дальнейшему пребыванию в Учреждение данного вида;

-  в связи с переходом в другое Учреждение;

- поступления в первый класс общеобразовательного учреждения;
- по иным причинам по заявлению родителей (законных представителей).


3.2. Отчисление воспитанника из Учреждения оформляется приказом директора с соответствующей отметкой в Книге учета движения детей. 
Приложение № 1

заявление.
Прошу зачислить моего ребенка ________________________________ (Ф.И.О., дата рождения)
на дошкольную ступень образования в МБОУ «Чернореченская СОШ»
_________________ (дата)

______________ (подпись)

	№
	Дата регистрации
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Домашний телефон и адрес
	Ф.И.О. одного из родителей
	Льготы для получения места в учреждении
	Подпись родителя
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

Книга учета будущих воспитанников МБОУ  «Чернореченская СОШ»

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. Иные положения

5.1. Действие настоящего Положения распространяется на всех граждан Российской Федерации, имеющих постоянное место жительства в Нерюнгринском районе Республики Саха (Якутия), а также на беженцев и вынужденных переселенцев, иностранных граждан и лиц без гражданства. 
5.2. Отсутствие документа о регистрации по месту жительства указанных в п. 7.1. лиц не может являться основанием для отказа родителям (законным представителям) в предоставлении места ребенку (детям) в ДОУ
Приложение 1

                                                                                                                        к Положению  

Заявление

     Прошу поставить на учет для получения места в ДОУ ___________________________

моего ребенка_________________________________________________________________,

дата рождения ________________________________________________________________

домашний адрес, телефон_______________________________________________________

Место работы отца, контактный телефон​​​​​​​​​​​__________________________________________

Место работы матери, телефон___________________________________________________

Прилагаю справки, подтверждающие право на первоочередное (внеочередное) направление в МДОУ:__________________________________________________________

Число





Подпись
Приложение 2
                                                                                                                        к Положению  

Уведомление
о регистрации ребенка
в "Книге учета будущих воспитанников 

образовательных учреждений Нерюнгринского района»
Настоящее уведомление выдано ______________________________________ в том, что

                                                        (Ф.И.О. родителя  (законного представителя)

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

записан(а)  в   Книге  учета будущих воспитанников образовательных учреждений г. Нерюнгри _____._____.200__ , регистрационный N ___________

(дата регистрации ребенка и регистрационный номер)

Для   окончательного  решения   вопроса   о   зачислении   ребенка в ОУ родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить Комиссию     по    комплектованию с _______ по ______200__г.

«____»___________200__г.

член Комиссии, осуществивший регистрацию:
Приложение 3
                                                                                                                       к Положению  

Направление  № ________

Детский сад ____________________________________________________________

                             (указать вид и  ОУ)

Направляется ребенок ___________________________________________________

(Фамилия, имя)

Год, число, месяц рождения ребенка _______________________________________

Домашний адрес ________________________________________________________

Сведения о родителях____________________________________________________

_______________________________________________________________________

(Ф. И. О., место работы)

Направление действительно в течение двух недель со дня его выдачи

Дата «____»  _____________ 200__ г.

подпись члена Комиссии

штамп УО
Приложение 4
                                                                                                                        к Положению  

Книга
учета выдачи направлений
	N  Регист-раци-онный 


	Ф.И.О. ребенка


	Дата рожде

ния ребенка 


	В какое Учреждение направлен ребенок


	Условия выдачи направления
	Сведения о родителях (Ф. И. О., место работы
	Дата выдачи направления


	Подпись родителя

(законного представителя) о получении направления 

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
к Положению

Журнал регистрации

заявлений родителей (законных представителей)

о приеме ребенка 
в муниципальное образовательное учреждение _____________

Нерюнгринского района
	Ф.И.О. ребенка
	Заявление

(№, дата)
	Договор с родителями  ребенка 

(№, дата)
	Направление комиссии 
(№, дата)
	Приказ о зачислении ребенка 
(№, дата)
	Приказ об отчислении ребенка 

( №, дата)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 6
к Положению

Книга
учета движения детей
	N п/п 


	Фамилия, имя, отчество ребенка 


	Дата рождения ребенка 


	Домашний адрес, телефон


	Сведения о родителях


	Регистрационный N направленияДата выдачи


	Дата зачисления ребенка в детский сад 


	Дата и причина выбытия



	
	
	
	
	Ф.И.О. матери


	Место 

работы, должность контактный телефон  


	Ф.И.О. отца 


	Место

работы, должность контактный телефон  


	
	
	


Приложение 7
      к Положению

Отчет
о движении контингента по _____________________________________________
                                                                   (наименование учреждения)

за___________________ 200__ года
           (отчетный месяц)

Сведения о детях, зачисленных в Учреждение (количество детей) ______________

Выбыло за отчетный месяц (количество детей) ______________________________

Количество свободных мест на 1 число месяца, следующего за отчетным периодом 

(по возрастам)_____________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Подпись руководителя ОУ



И.о. директора


 МБОУ «Чернореченская СОШ Оренбургского района»


Гонышевой И.В.


____________________________


(Ф.И.О. одного из родителей) ______________________________


(адрес проживания, телефон) ______________________________


__________________________________________________________________________________________________














